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GLOWNA KSIEGOWA

Profil kandydata

Czym bedzie sie zajmowat?

Koordynacja i kontrola dziatu finansowo-ksiegowego oraz odpowiedzialno$¢ za ksiegowe aspekty dziatalnosci
Instytutu, zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

Zapewnienie zgodnosci zapiséw ksiegowych z obowigzujgcymi przepisami (VAT,CIT, Ustawa o
rachunkowosci);

Sporzadzanie deklaracji lub sprawozdan finansowych PAN, US, ZUS, GUS, MNiSW, PFRON oraz innych
sprawozdahn wymaganych odrebnymi przepisami;

Wspotpraca z audytorami oraz instytucjami zewnetrznymi;

Sporzadzanie /nadzorowanie prawidtowosci rozliczen podatkowych CIT, VAT, PIT i innych;

Nadzér nad prawidtowoscig naliczania wynagrodzen, skltadek ZUS, podatkéw i potrgcen;

Nadzér nad sporzgdzaniem PIT-6w;

Prowadzenie ewidencji sSrodkéw trwatych i naliczanie amortyzacji;

Nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw finansowo-ksieggowych oraz dokumentow
pracowniczych;

Wykonanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepisow wewnetrznych
wydanych przez dyrektora Instytutu nalezg do gtéwnego ksiegowego;

Co jest dla nas wazne?

Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (rachunkowos¢, finanse, ekonomia);
Minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci na podobnym stanowisku;

Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i prawa zaméwien publicznych;

Umiejetnosc sporzgdzania sprawozdan finansowych zgodnych  z ustawag
o rachunkowosci;

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia, zarzgdzania personelem i koordynacji pracy;
Dokfadnos¢, rzetelno$¢ i terminowo$¢;

Mozliwos¢ szybkiego podjecia pracy;

Wysoka kultura osobista;

Znajomos¢ pakietu MS Office i programoéw finansowo-ksiegowych;

Preferowani kandydaci z doswiadczeniem w jednostkach sektora nauki;

Waznosé oferty
18.01.2025 r.

Kontakt

Osoby zainteresowane stanowiskiem prosimy o przestanie CV na:
elektronicznie mail: kadry@ifr-pan.edu.pl lub osobiscie w sekretariacie

lub pocztq: Instytut Fiziologii Roélin im. Franciszka Gdrskiego PAN ul. Niezapominajek 21 30-239 Krakdw. Nadestany komplet
dokumentdw musi wptyng¢ elektronicznie (format PDF) lub fizycznie do dziatu kadr do 18.01.2025 .
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